Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Culura

Su Despacho '

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito {
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Técnicos Namero 120-2020, aprobado mediz
Numero 7-2020, correspondiente al mes de marzo de! prese
honorarios estoy presentando factura namero 0108 Serie “B

Actividades realizadas

a)

b)

g)

publica segun la Ley de Compras y Contrataciones de

Apoyar en la elaboracién de solicitudes o pedidos

Guatemala, 31 de marzo del 2020

Informe No. 303-2020

e presentar mi INFORME DE
Contrato Administrativo por
nte el Acuerdo Ministerial
hte afio, y para el cobro de mis

pr

de bienes, contratacidn de

servicios y suministros, verificando gue los mismo estén debidamente autorizados.

Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras, ontrol de ejecucion y analisis

mensual.

Apoyar en la realizacién de las actividades de los eventos de cotizacion y licitacion

Apoyar en la elaboracién de pfoyectos de bases de
Orguesta Sinfénica Nacional.

Apoyar en el restro actualizado de las empresas
suministros y bienes.

tstado.

cotizacién y licitacion de la

proveedoras de servicios,

Brindar apoyo en el analisis y recopilacion de informagion para unificar el listado de
insumos necesarios para uso del centro de costo Orfuesta Sinfénica Nacional, el
cual tendra repercusion en la buena planificacion y elgboracién del Anteproyecto de

Presupuesto 2020.

Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directive de la Orquesta

Sinfénica Nacional.

Apoyar en el ingreso mensual de las compras realizaias en la Orquesta Sinfénica

Nacional para ser publicadas en i:nformac'ién publica.

Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la conformacién de los expedientes, im
verificador de facturas de los diferentes proveedores

presion de RTU, impresién de
bara dar tramite a las compras

de servicios y suministros de la Orquesta Sinfénica Nacional.

b) Se apoyo en la cotizacion de los diferentes lugares p
hospedaije para ¢! invitado que se tiene programado p
| Concierto de Temporada Oficial de la Orquesta Sinfd

¢} Se apoy6 en la cotizacidon del cambio de registros ch
de la Orquesta Sinfénica Nacional.

jra la compra de boleto aéreo,

ra el concierto del 26 de marzo
nica Nacional.

apas de las diferentes oficinas

d) Se apoybé en busqueda de nuevos proveedores para la compra de equipo vy
suministros que se requieren comprar para las distintas necesidades que se tienen

en la Orquesta Sinfénica Nacional.

e} Se apoyo en el ingreso de la Informacion Publica del

mes de febrero del 2020.

f) Se apoyo en la logistica de las diferentes reuniones del Consejo Directivo de la

Orquesta Sinfénica Nacional.

Claudia Maria Arévalo
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